2016-2017学年第1学期
法学院本科期中教学检查工作方案
根据西安财经学院《2016-2017学年第1学期本科期中教学检查的通知》要求，法学院于第10～11周（11月7日-11月18日）开展期中教学检查工作。现将本次期中教学检查工作安排如下：
一、法学院期中教学检查工作领导小组
组  长：白呈明
副组长：张富堂、崔艺红、史卫民、毛浓华
成  员：柴  莉、聂洪涛、郝  青、吴婉婷、方  钢
二、检查内容
（一）教师教学
1．检查教师教材、教学大纲、教案、教师课堂手册等基本教学文件的编写和使用情况。
教学进度、辅导答疑、批改作业情况。
多媒体教学情况。
双语课、新开课、开新课等教学情况。
2．教师执行教学规章制度情况，如是否按时上、下课；是否认真遵守调、停课规定等。
3．教师应加强课前、课后考勤，杜绝学生迟到、旷课、早退现象，同时督促学生前排就坐听课，及时制止学生上课玩手机、睡觉等不良现象，严格课堂组织与管理。
4．实验（实训）课程的教学情况（包括实验教学大纲、实验报告、实验考核记录、实验课教学秩序、效果以及实验室开放、设备利用率等情况）。
（二）学生学习
1．与授课教师交流、互动情况；
2．学生学习纪律：上课迟到早退现象、课堂纪律状况；
3．学生晚自习出勤率、参加教师辅导答疑、完成作业等情况。
（三）教学管理
1．教学管理制度执行情况，如人才培养方案执行、课程安排、教学检查组织、调停课处理等方面制度执行情况；
2．各系教研活动开展情况（集体备课、观摩教学、教学法研究等）。
3．各类教学运行与管理材料的整理和归档等工作。
三、检查方法
（一）配合教务处开展检查工作
1、配合教务处对各二级学院（部）的教学管理、教师教学、学生学习等工作进行全程检查，对本学期师生上下课情况、教师调停课和更换教师情况等教学秩序进行重点检查。
2、配合教务处安排落实本学期校领导干部听课活动。
3、配合教务处组织各年级学生教学信息员座谈会。
（二）配合教学质量评估中心开展检查工作
1、根据2015-2016学年第2学期网上评教结果，配合督导组开展对全校教师的听课评价工作。
2、配合开展重点检查法学院教师调、停课补课及上课效果工作。
3、配合检查本学期法学院（部）领导干部听课情况。
（三）法学院检查方法
1.开展观摩听课活动
为配合学校关于部门负责人、同行、专家对本部门本学期上课教师进行全覆盖听课的工作安排，法学院对观摩听课作如下具体安排：
（1）法学院领导听课活动安排
安排每位领导至少观摩2位专业教师的课堂授课，检查任课教师《课堂手册》中“学生考勤”栏的记载情况、教学进度栏的记载与教学计划栏的相符度，并应在下课后就被听课教师课堂教学管理情况、授课的优点及不足与该教师面对面进行沟通，填写《领导听课表》各一份，于当日交教务办存查；
（2）法学院督导听课活动安排
每位督导至少观摩本院5位专业教师的课堂教学一节，重点检查任课教师《课堂手册》中“学生考勤”栏的记载情况、教学进度栏的记载与教学计划栏的相符度，并应在下课后就被听课教师课堂教学管理情况、授课的优点及不足与该教师面对面进行沟通，填写《督导听课表》各一份，于听课当日交教务办存查；
（3）法学院同行听课活动安排
为达到学校关于本部门本学期上课教师听课全覆盖的要求，法学院每位教师（学术休假教师除外）按照教务办提供的名单，在中期教学检查期间，至少观摩2位专业教师的课堂教学（具体名单见附件1），查看任课教师《课堂手册》中“学生考勤”栏的记载方式方法、教学进度栏的记载与教学计划栏的相符度，并如实填写《同行听课表》，并在听课当日交教务办存查。
前述1、2、3项听课记录表记载的评价成绩与结果，由教务办汇总后送交教学质量评估中心，将做为教师教学质量评定的重要数据之一。诚请诸位如实记载，客观评价。
2、召开法学院师生座谈会
定于第11周（具体日期待通知）召开法学院师生座谈会，深入了解本单位教学情况
3、本科班导师组织本班学生开展主题班会
法学院各位本科导师，在中期教学检查期间，应组织所带本科班级学生，就专业学习、三创项目申报或司考、考研、国考，或职业发展规划等议题，召开主题班会一次，并予以记录，作为一次本科班级活动。
3、学生开展网上评教活动
组织开展2016-2017学年第1学期学生网上评教活动，《2016-2017学年第1学期学生网上评教有关要求》在教务处网页下载。
4、系、教研室开展教研活动
民商法学系、经济法学系至少集中开展教研活动（如观摩教学、教学法研究等）一次，做好考勤和活动记录工作，并撰写通讯稿一篇（附照片2-3张）交教务办；
各系应将近三年来的系、教研室活动簿记予以整理，做为审核评估期间系部开展教研活动的依据。
5、由各系主任对本学期本系任课教师教案、课件进行全面检查，重点检查近三年新进教师的教案编写和执行情况，并将检查结果书面上报教务办。
6、上学期专业课试卷的自查自纠
上学期承担法学专业课程教学任务的教师，在中期教学检查期间，对自己负责批改的试卷（包括大作业、课程论文等）的得分点、大题得分、卷面总分、总评成绩等项目进行自查自纠，并在教务办提供的《试卷复核承诺书》上签字。
7、2016届法学本科毕业论文质量自查自评
承担2016届法学本科毕业论文指导工作的教师，在中期教学检查期间，负责对自己所指导的毕业论文，从（1）题目设计的新颖性与专业性、（2）论文结构的逻辑性与合理性、（3）论文内容的正确性与完整性、（4）论文文字与格式的专业性与规范性、（5）论文附卷材料的完整性与规范性等方面进行自查，并填写《2016届本科毕业论文自查报告表》，对发现的问题应予以记载，并说明解决的措施。自查工作完成后，将该报告表交教务办并签字，以免遗漏。
8、2016暑期实践报告的自查自纠
承担2016暑期实践教学活动指导任务并给予学生“优秀”成绩的教师，在中期教学检查期间，负责对自己所指导的、评定成绩为“优秀”的暑期社会实践或社会调查报告进行自查，从（1）题目的专业性与实践性、（2）结构的合规性和统一性、（3）内容的逻辑性与完整性（如调查中发现的问题必须源于调研数据的统计与分析）、（4）文字与格式的专业性与规范性、（5）附卷材料填写的规范性与完整性等方面进行自查，并填写《2016届本科优秀实践报告自查报告表》，记载发现的问题，并说明解决的措施及措施落实的结果。自查工作完成后，将该报告表交教务办并签字，以免遗漏。
上述第6、7、8项工作应于11月18日前完成。因情况特殊延期完成的，应由个人向教务办提出书面申请，报主管院长批准，可延期至11月21日。逾期完成者，一切后果自负。
三、检查要求
1、法学院根据本次期中教学检查工作安排，成立教学检查领导小组，根据学校日常教学巡视安排，制订完备的教学检查计划和实施方案，报教务处备案，认真落实期中教学检查工作。利用办板报、挂横幅、专题活动等多种方式做好期中教学检查的宣传与动员工作，营造人人关心教学质量的校园文化氛围，促进良好学风、教风建设。
2、对于检查过程中发现的问题应及时整改，本单位能解决的问题及时解决；需要其它部门解决的问题，应及时与有关部门沟通解决；需要学校解决的问题，可在本单位期中教学检查总结报告中提出目前教学工作中存在问题、解决的措施与建议，由教务处汇总后研究提出解决方案和措施。
四、总结反馈
1．法学院根据检查情况撰写本次期中教学检查总结报告，填写《西安财经学院期中教学质量检查数据汇总表》，于11月18日前（加盖本单位公章）交教务处教务科。
2. 期中教学检查相关表格均可在教务处网页下载。
                                        教务办
2016年11月7日
附：
《法学院同行听课名单》
